& KLIBnet

Das KLIBnet-Modul Elektronische Aktenfiihrung
(EAF) ermoglicht die papierarme elektronische Ak-
tenfiihrung mit KLIBnet.

Belege und Dokumente werden in einer geschafts-
verwaltungstauglichen KLIBnet-Ablage gefiihrt.
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Durch die elektronische Aktenfiihrung (EAF) ist es nicht
mehrnotwendig, Belege und Dokumente auszudrucken, um
damit ein Papier-Dossier zu fithren. Durch die Nutzung des
Moduls EAF werden Belege und Dokumente der KLIBnet-Do-
kumenten-Verwaltungstattaufdem Fileserverineinerrevi-
sionssicheren Ablage gefuhrt.

Das Standardmodul EAF beinhaltet ein Dokumentenma-
nagement-System (DMS).

Das bedeutet konkret, dass dieses System im KLIBnet ein-
gebunden wird und via KLIBnet darauf zugegriffen werden
kann. Ein Beleg oder Dokument aus dem KLIBnet wird im
Hintergrund immerin der digitalen Archivierungsplattform
abgelegt. Dort werden Anderungen an einem Beleg oder Do-
kument anhand von Versionen festgehalten. Das Loschen
von Dokumenten ist nicht mehr moglich. Die Authentizitat
der Dokumente wird im DMS gesichert.

EinBenutzer(der,RecordsManager“)kannmitdemEAF-Pas-
sivierungs-Assistenten Dossiers managen d.h. Dossiers be-
reinigen und fur die Langzeitarchivierungvorbereiten.

Das Modul EAF lasst sich optimal mit folgenden Modulen
kombinieren

= ScanModul
= Outlook-Schnittstelle
= Berechnen-Freigeben-Zahlen

Das EAF Modul kann eine Veranderung in den Prozessen
Ihres Dienstes bedeuten. Die eigentliche Ablieferung sowie
dasLangzeitarchiv(Archivierungnach Ablaufder Aufbewah-
rungsfrist)ist nicht Teil des EAF-Moduls,sondernwird durch
eineandere Losung, evtl. auch durcheineandere Institution
(z.B.: Staatsarchiv) abgedeckt. Fireine erfolgreiche Einfiih-
rung des Moduls beraten wir Sie selbstverstandlich gerne.

lhre Vorteile:

= Durchdasvollstandige elektronische Dossier kénnen
berechtigte Personen einfachim Alltag die Doku-
mente und Belege einsehen.

= DurchdieSpeicherungvon Dokumentenversionen
sind urspriinglichen Zustande des Dokumentes
jederzeit aufrufbar und die Entwicklungenim Doku-
ment nachvollziehbar.

= Zudemkonnen Kosten flirdas physische Archiv und
dessen Bewirtschaftungeingespart werden.

= Managementdes Lebenszyklus des Dossiers

Die aktuellen Systemanforderungen sind in der separa-
ten Beilage zu entnehmen.

Wiinschen Sie eine Beratung oder brauchen Sie Hilfe? Kontaktieren Sie uns.
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