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MODUL
Outlook-Schnittstelle

Outlook und KLIBnet immer
auf dem gleichen Stand

Verwalten Sie Termine und Aufgaben mit Microsoft
Outlook? Mit der Outlook-Schnittstelle von KLIBnet
gleichen Sie Ihre Outlook-Termine und -Aufgaben mit
dem KLIBnet-Pendenzenmodul ab. Zudem kénnen
Sie mit der Schnittstelle E-Mails aus Outlook in die
KLIBnet-Dokumentenverwaltung iibernehmen sowie
Adressen synchronisieren.



DieOutlook-Schnittstellekannabernochmehr:Exportieren
Sie E-Mails direkt von Outlook in die KLIBnet-Dokumenten-
verwaltung. Die Schnittstelle weist die E-Mail direkt einem
Klienten/Fall zu und kann ab sofort inkl. allfalligen Anhan-
gen aus KLIBnet gedffnet werden. Sie erhalten in KLIBnet
eine vollstandige Ubersicht tiber alle konventionellen und
elektronischen Dokumente sowie dazugehdrende Anhdnge.

Synchronisieren Sie KLIBnet-Adressen mit Ihren Out-
look-Kontakten. Dabei haben Sie die Wahl: Sie kénnen
KLIBnet-Adressen eines bestimmten Adresstyps (z.B. Bera-
tungsstellen) oder einer Verwendung (z.B. Kontaktperso-
nen meiner Klienten) synchronisieren.

Die Outlook-Schnittstelle erkennt, ob Sie einen Termin oder
eine Aufgabein Microsoft Outlook oderim KLIBnet-Penden-
zenmodul erfassen. Sie synchronisiert die Eintrdge in bei-
den Programmen automatisch - auch wenn Sie sie dndern.
Konkret sieht dassoaus:

= KLIBnet-Pendenzenmodul
Aufgaben sind als «Pendenzen» dargestellt, Termine sind
imspeziellen Register «Termine» angezeigt.

= Outlook

Wollen Sieim Outlook Termine und Aufgaben erfassen
nutzen Sie die Klienten-Suche, welche die Schnittstelle
zurVerfugungstellt. Soverkniipfen Sie Outlook-Aufgaben
und -Termine mit Klienten/Falle in KLIBnet. Ausserdem
fliessen klientenbezogene Pendenzen aus KLIBnet sowie
die Aufgaben in Outlook in eine gemeinsame Ubersicht in
Outlook.Sie  arbeiten also nur noch mit einer einzigen
«To-do-Liste» fiiralle Aufgaben und Pendenzen.

lhre Vorteile

= Zentrale Termin-und Aufgabenverwaltungin Out-
look

= Pendenzenund Termine proKlientin KLIBnet

= Zeitersparnisdurch vereinfachte Ubernahme von
E-Mails

= Vollstdndiges Dossier mit Dokumenten und E-Mails
ineiner Ubersicht

= Systemvoraussetzung
DieQutlook-Schnittstelleunterstiitztdie Software Micro-
soft Office 2007/2010/2013/2016.

= Installation
Fir die Installation der Schnittstelle figt Microsoft Out-
look ein Add-In hinzu, Uber das alle Funktionen aufgeru-
fen werden.

= Auf dem lokalen Outlook Client, auf dem das Add-In ins-
talliert wird, muss der Zugriff zur KLIBnet Datenbank ge-
wadhrleistet sein.

Wiinschen Sie eine Beratung oder brauchen Sie Hilfe? Kontaktieren Sie uns.
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